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ACTA GENERAL LIMPIEZA Y DESINFECCION DE SUPERFICIES 

FECHA: Bogotá, 19/02/2026. 

HORA: 08:39AM 

LUGAR: Vía Virtual Whatsapp 

TEMA: ACTA GENERAL LIMPIEZA Y DESINFECCION DE SUPERFICIES 

ASISTENTES: Talento Humano de  jardín infantil salamandra 

OBJETIVO: Conocer e implementar los procesos de higienización de superficies, 

por parte del personal encargado de los procesos de limpieza y desinfección en la 

unidad operativa. 

ORDEN DEL DÍA: 

1) Saludo. 

2) Tema. 

3) Objetivo. 

4) Desarrollo de la reunión 

5) Compromisos 

6) Firma de asistencia. 
 

 
DESARROLLO: 

Siendo las 03:30PM se realiza la socialización de la campaña por parte del equipo 

de Operarias de servicios generales, donde dan a conocer al talento humano 

algunas recomendaciones para realizar el proceso de higienización de superficies 

en la unidad operativa  

 
Por medio de una pieza publicitaria, se da a conocer a toda la comunidad del Jardín 

salamandra, la forma correcta y el paso a paso para realizar este procedimiento. 

 

Se brinda la siguiente información en la pieza publicitaria: 

 
• Limpieza principal: consiste en la remoción o eliminación de residuos visibles 

como grasa, restos de comida, suciedad, entre otros, de las superficies a través de 

un elemento de apoyo como escoba, cepillo, esponja. En el servicio de alimentación 

para la limpieza de menaje con alimentos, esta se realizará a chorro de agua. 
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• Aplicación de producto químico: consiste en la aplicación de un producto 

detergente biodegradable, que ayuda a la remoción de partículas o suciedad. Esta 

actividad no aplica para la limpieza y desinfección de alimentos. 

• Enjuague: es la eliminación de toda la suciedad disuelta y la remoción del 

detergente biodegradable empleado en la fase anterior usando agua potable para 

su eliminación. 

• Desinfección: es la aplicación del producto químico usado en la unidad 

operativa para disminuir la carga microbiana teniendo en cuenta la dosificación 

establecida en la ficha técnica de producto y las concentraciones definidas en el 

presente documento 

• Enjuague final: es la remoción de los restos del desinfectante usado en la fase 

anterior mediante el uso de agua.   

 

Métodos de limpieza 

 

Las operaciones de limpieza se practican alternando en forma separada o 

combinada métodos físicos para el fregado y métodos químicos, los cuales implican 

el uso de detergentes biodegradables. 

 

La limpieza se refiere a la remoción de polvo, grasa, resto de comida u otros 

elementos visibles en partículas en pisos, techos, gabinetes, paredes, etc.; labor 

que requiere disponibilidad de agua limpia y de un agente de limpieza. 

• Métodos físicos: es la limpieza realizada con productos y materiales, como 

agua caliente, vapor, cepillos, estropajos, esponjas, escobas, entre otros. Se usan 

para la limpieza de platos, superficies, utensilios, entre otros. 

• Métodos químicos: esta limpieza se realiza con el uso de sustancias que 

facilitan el desarrollo de la higienización. p. ej.: detergentes biodegradables. 

• Métodos manuales: esta limpieza se realiza por contacto o por inmersión, y se 

utilizan cuando es necesario remover la suciedad refregando con soluciones 

detergentes. Para ello se recomienda utilizar un recipiente que contenga las 

soluciones detergentes para sumergir las partes removibles de los utensilios y 

equipos a limpiar, con el fin de desprender la suciedad antes de comenzar la labor 

manual. 

• Limpieza in situ: es utilizada para limpieza y desinfección de utensilios, 

equipos y partes de estos que no son posibles de desmontar; las cuales se lavan 

con una solución de agua y detergente biodegradable a una presión suficiente para 

realizar una limpieza óptima. 

 

 

 

 

 

 
 



FOR-GD-002 

Página 3 de 4 

 

 
EVIDENCIA FOLLETO 
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EVIDENCIAS DE ENVIO DE FOLLETO AL EQUIPO PEDAGOGICO Y EQUIPO 

DE SERVICIOS GENERALES 
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En constancia de lo anterior firman 
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ELABORADO POR: Yeni Patricia Morales Responsable del servicio 

Leidy Paola Duque u Profesional de atención a primera infancia 

 

 
 

 


